Eksempel på innkalling til ordinær generalforsamling 

Det presiseres at dette dokumentet er av generell art, og at teksten må tilpasses den enkeltes virksomhet.

Brev:

Til aksjeeiere i ”




 AS”
Innkalling til ordinær generalforsamling i 




 AS

Aksjeeierne i 



 AS innkalles til ordinær generalforsamling 

 (dato)
Tidspunkt: kl



Møtested:   




Dagsorden:

1. Åpning av møte ved styreleder


 (navn), og opptak av fortegnelse over møtende/deltakende aksjeeiere

2. Valg av møteleder og protokollunderskrivere (minst en person i tillegg til møteleder)
3. Godkjenning av innkalling og dagsorden
4. Godkjenning av årsregnskap, årsberetning og revisjonsberetning for 

 (årstall), herunder utdeling av utbytte


Styret foreslår at det for 

(årstall) utdeles et samlet utbytte på kroner
 per aksje. Utbyttet tilfaller selskapets aksjeeiere per

(dato). Forventet utbetalingsdag er
 (dato).
5. Fastsetting av godtgjørelse til styrets medlemmer

Godtgjørelsen til styret foreslås satt til kroner 

 per år for styrets leder og kroner 
 for alle øvrige styremedlemmer

6. Godkjenning av godtgjørelse til revisor. (Dersom revisor er valgt)

Styret foreslår at revisor honoreres etter regning


7. Styrevalg (Merk: Endring av styre skal behandles av generalforsamlingen. Aksjeloven stiller imidlertid ikke krav til årlig behandling av dette punktet. Valg av styre kan også gjøres av ekstraordinær generalforsamling.)

---O---

Årsregnskap, årsberetning, revisors beretning (dersom revisor er valgt) og eventuell innstilling til nytt styre ligger vedlagt innkallingen. 
[Alternativt, såfremt adgangen til dette er vedtektsfestet, kan følgende skrives i stedet: Årsregnskap, årsberetning, revisors beretning (dersom revisor er valgt) og innstilling til nytt styre kan leses på selskapets nettside: [¤]. 
Aksjeeiere kan la seg representere ved fullmektig. Fullmektigen må fremlegge skriftlig fullmakt.

Med vennlig hilsen

for styret i 






styreleder

Vedlegg (Dette punktet fjernes dersom vedleggene legges ut på selskapets nettside.) 
Årsregnskap, årsberetning samt ev. revisjonsberetning for 

 (årstall)
(Skal senest en uke før generalforsamlingen sendes til hver aksjeeier med kjent adresse)

Innstilling til nytt styre

